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Rutiner i Vitec Hyra under ett kvartal

Rutinen for ett kvartal borjar redan manaden fore kvartalets borjan med fakturering for kvartalet.

INFOR FAKTURERING

Innan fakturering kan ske maste samtliga kinda kontraktsférandringar vara klara.

Dessutom bor bearbetningar som t ex dréjsmalsranteberikning, om man anvander sig av
funktionen, vara genomforda.

Se separat lathund: FAKTURERING - Drojsmalsrinta.

FAKTURERING

Innan man pabérjar funktionen fakturering (sker normalt mellan 5-10 dagar in i manaden fére

aktuellt kvartal) ar det laimpligt att byta period i systemet.

Med byte av period menas att den period man skriver in kommer som férval nir t ex fakturering
sker.

Byte av period gors under Meny->Installningar->Alternativ->Fakturering.

Alduell fakdurerngsperiod

Frén manad (januari 2017 Till manad (januar 2017 ()]

Diirefter ar det dags att starta fakturering. Detta sker under Meny->Fakturering->Skapa fakturor.
Se separat lathund: FAKTURERING - Hyresfakturering.

Nir kontraktsférandringar intriffar under kvartalet efter den stora faktureringen gors fakturering

antingen av alla férindrade kontrakt samtidigt genom samma IW—
. o . . . . ntra
rutin som ordinarie faktureringsrutin eller sa faktureras varje nytt

kontrakt direkt efter att det registrerats i Hyran. > = B Aviadress i) Doku
Pa kontraktsbilden finns ikon for fakturering. ;3; R [ Hyresspec  [.3§ Visa k
P
Kontrak

Qv
KRAVKORNING ~ll = Obie

Mellan 5-8 arbetsdagar in i en ménad ér det dags att kéra krav. Funktionen ligger under
Meny->Reskontra->Paminnelse/Krav.

Parametrar for kravkorningar liggs in under Vitec-ikonen/Instillningar/ Alternativ/Krav.

Se separat lathund: RESKONTRA - Paminnelse — Krav.
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SKICKA FIL TILL BANKGIRO AV NYA BETALARE

Du bor skicka filen mitt i manaden infér manads-/kvartalsskifte. Detta for att justering av

kontonummer ska kunna ske innan det ar dags for dragning av hyresbetalningarna (filen ska
skickas in).

SKICKA FIL TILL BANKGIRO FOR DRAGNING AV BETALNING VIA AUTOGIRO

Filen bor skickas in 1 slutet av manaden, cirka tre dagar fére forfallodatum.

INLASNING AV BETALNINGAR

Filen med inbetalningar ska ldsas in, oftast varje dag. Inldggning av manuella betalningar gérs vid
behov.

Mer om detta hittar du i lathunden BETALNINGAR — Inbetalning.

BYTE AV TIDIGASTE BOKFORINGSDATUM

Nir samtliga betalningar lists in per den sista i manaden och 6verféring skett till

ckonomisystemet bor tidigaste bokféringsdatum dndras. OBS ! Det dr dock mycket viktigt att du
stimmer av med ekonomisystemets instillningar.

Detta gors under Meny->Instillningar->Alternativ->Generellt.

Kontering

Anvand periodisering (1) [] Periodisera enbart kvartalshyror (1)
Skapa kortering for farskottshetald moms (1)

Komigera periodiserad omsattning (D

‘ Tidigaste bokfarngsdatum 2017-01-01 (D ,

Boka forskottsbetalning som skuld (D

Tidigaste bokforingsdatum spelar stor roll vid avstimningar och ocksa vid bokféringen av
utgaende moms. Alla transaktioner som skapas till reskontran far ett bokféringsdatum.

Vitec Hyra bokfor normalt en hyra den period som hyran avser oavsett nir faktureringen sker.
Detta giller dven kreditering av fakturor.

Det innebir att om en kreditering eller justering gérs lingt efter periodens slut sa forindras saval
periodens intikter som utgaende moms. For att kunna lasa perioden och att inte nagra
transaktioner ska kunna bokféras pa en stingd period gar man in och byter tidigaste
bokforingsdatum.

Alla transaktioner som giller perioder fore detta datum féar da sitt ursprungliga bokféringsdatum
utbytt mot tidigaste bokféringsdatum. Periodmomsrapporten och avstimningsrapporten
forindras alltsa inte.




